
 

 — 1 —

 

 

电司生〔2008〕5号 
 

 

 

关于做好 2008 年湖北省电力公司 
创一流同业对标典型经验申报工作的通知 

 

公司属各供电单位、恩施州电力总公司、神农架林区电力公司： 

根据《湖北省电力公司创一流同业对标典型经验库管理办法》

（以下简称“管理办法”），省公司对典型经验库实行动态管理，

为做好今年的同业对标典型经验库更新工作，现决定开展2008年

同业对标典型经验的申报和评选工作。现将有关事项通知如下： 

一、典型经验的申报范围 

1、典型经验申报范围仅限于同业对标指标体系所涉及的安

全管理、资产经营、营销服务、电网运行、人力资源、电网建设

六个专业领域。 
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2、已经入选省公司2005年、2007年同业对标典型经验库的，

原则上不再重复申报。 

3、2007年度地市公司同业对标专业标杆单位须至少上报一篇

本专业的典型经验。 

二、报送要求 

1、请各单位参照省公司“管理办法”中的有关要求，按照

优秀、真实、可推广、易于形成公司管理标准和规范的条件，

认真组织，做好2008年典型经验的总结提炼和申报工作，典型

经验编写的模板和格式要求见附件1和附件2。 

2、每个单位在一个专业方面的申报数量，原则上不超过2篇。 

3、请各单位于2008年7月14日前将典型经验申报材料用电

子邮件方式报送省公司同业对标办公室，逾期不再受理。 

电子邮件：cyq@hbepc.com.cn 

联系电话：027-88566313、93512-6313 

 

附件：1. 典型经验编写模板 

2. 典型经验模板格式说明 

 

 

                             二○○八年五月七日 

 

抄送： 华中电网有限公司。 

湖北省电力公司总经理工作部 2008年5月9日印发 
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附件1：国家电网公司典型经验编写模板 

 

典型经验名称 

 

专业名称：                 报送日期： 

报送单位： 

【摘要】简要概括典型经验的主要内容、特色以及在本单位

实施、推广应用等情况。（摘要控制在300字以内，全文控制在

8000字以内） 

一、专业管理的目标描述 

专业管理目标描述需说明专业管理崇尚的理念或采取的策

略、专业管理的内容、范围和要求等。 

1、专业管理的理念或策略； 

2、专业管理的范围和目标； 

3、专业管理的指标体系及目标值（指标体系是指专业管理

的过程控制指标）。 

二、专业管理的主要做法 

主要做法是介绍专业管理的组织架构、工作流程及流程正

常运行的支持保障系统等。 

1、专业管理工作的流程图（必须使用Visio绘制并编号）。 

2、主要流程说明。 

主要是描述流程各阶段的工作要求、主要工作及主要成果

或记录等，回答在流程各阶段做什么、怎样做、何时做、由谁

做、谁参与、如何实施流程过程控制、形成什么的成果或记录，

要指明流程中的关键节点并加以必要的说明。 
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3、确保流程正常运行的人力资源保证（即组织机构、岗位

设置及要求等情况）。 

4、保证流程正常运行的专业管理的绩效考核与控制。 

介绍与专业管理指标体系相对应的绩效评价指标与考核管

理、有关配套的标准或规章制度（列出制度体系清单，重要的

管理制度可作为附件）及专业管理信息支持系统，主要描述本

专业管理信息化的情况，管理信息系统功能的简要介绍等。 

三、评估与改进 

根据专业管理面临的内外部环境变化或国内标杆单位专业

发展情况，评估专业管理标准、制度的执行情况，业务流程的

科学性，技术水平和管理手段的先进性，制度和管理的适应性

和有效性等，发现专业管理仍存在的问题和差距，明确今后的

改进方向。 

1、专业管理的评估方法（包含专业管理评估所采用的方法、

评估的内容，评估步骤和衡量标准等）； 

2、专业管理存在的问题（与专业评估相衔接，可从PDCA方面

来分析）； 

3、今后的改进方向或策略； 

4、补充说明（可选），对上述表述需补充的有关事宜。 

四、典型案例 

列出有代表性的1-2篇典型案例，内容包括应用情况、效果、

先进性等内容。 

典型案例1：          标  题 

典型案例2：          标  题 
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附件2： 

典型经验模板格式说明 

 

一、文稿的页面、结构、层次标题 

文稿采用A4纸（210×297mm），少部分页面可采用A3纸；论

文正文均用小四号宋体字，1.25倍行距，首行缩进1.27cm；默认

字间距，Word排版；对齐方式采用两端对齐方式；上下页边距

为2.5cm、左右页边距为3cm；页码标注页面下，居中。 

层次标题左顶格；一级标题使用“一、”，“二、”，“三、”，⋯⋯；

二级及其以下标题采用阿拉伯数字分级编码，例如，二级标题

使用1.1，1.2，1.3，⋯，三级标题使用1.1.1，1.1.2，1.1.3，⋯。

一、二、三级层次标题的格式参照“附件1典型经验收集模板”。 

层次标题以下，还可使用1)，2)，3)，⋯。这时，退1.27cm

（与正文首行平齐）起排。再以下，使用a)，b)，c)，⋯。这时，

退1.27cm（与正文首行平齐）起排。一、二级层次标题结构参照

“附件1典型经验收集模板”。 

二、文稿的内容要求 

文稿内容应包括：典型经验名称、报送单位（小四号宋体，

例：××电力公司××供电公司）、专业名称（小四号宋体）、

报送日期（小四号宋体）和摘要。 

摘要不分段，独立成篇，意义完整，信息具体。 

图片和表格应居中，表格正文采用小四号及以下字体，表

格字体应统一。 

附件应与正文保存在同一个Word文档中。 

 


